
  نموذج / خطاب الاعتذار لطالب الوظيفة 
 

 الموافق:  التاريخ:
 

 
 المحترم _________________________________________ السيد / 
  

 الموضوع: الاعتذار عن طلب وظيفة
 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ،،،
 بتاريخ       /       /          _____________بالإشارة إلى طلب التوظيف المقدم منكم لشغل وظيفة  

نشكر لكم إهتمامكم بالعمل معنا، ونود إعلامكم بإن إدارة الموارد البشرية تقوم حالياً بدراسة الطلبات التي تم 
إستقبالها وسوف نقوم خلال أسبوعين بالإتصال بأصحاب الطلبات الملائمة للوظائف المتوفرة لدينا ، وإذا لم يتم 

 ل هذة الفترة ، فسوف نحتفظ بطلبكم لدينا في ملف طلبات العمل للرجوع إليه مستقبلًا.الإتصال بكم خلا
 متمنين لكم التوفيق في بحثكم عن وظيفة جديدة .

 
 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام والتقدير،،،

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

   ((  11) )  رقم النموذج: 

 


