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الـمــوضــوع: طـلـــــب اسـتـقــــــالــة

أتقدم بخطابي هذا المتمثل في طلب استقالة إلى السيد مدير مؤسسة .............................................. حيث أنني أعمل في وظيفة .......................................... بقسم ......................................... وقد حرصت تمام الحرص طوال فترة عملي معكم على أن ألتزم بكافة مهام ومعايير الجودة في العمل مهما كلفني الأمر من وقت أو جهد، وأزعم أنني قد تمكنت من أن أقود دفة عمل القسم نحو الأفضل ومستوى الإنتاجية الأعلى، ولكنني في الفترة الأخيرة، وجدت أنني لم أعد قادرًا على العطاء بنفس القدر ولذلك؛ فقد آثرت أن أتقدم باستقالتي وأترك الفرصة لزميل آخر لديه المزيد من القدرة على الإنجاز والتقدم بالعمل، وآمل منكم الموافقة على هذا الطلب بالاستقالة عن العمل بداية من يوم .... / .... / ....... مع الحفاظ على حقي في الحصول على أي مستحقات مالية متبقية ومكافأة نهاية العمل وشهادة الخبرة أيضًا.
تقبلوا مني سيدي جزيل الشكر والتقدير.
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